REGULAMENTO DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR PARA OS CURSOS DE
GRADUACAO A DISTANCIA DA FACULDADE CENBRAP

TITULO |
DA NATUREZA, DA FINALIDADE E DO OBJETIVO

CAPITULO |
Da Natureza

Art. 1°. Este Regulamento disciplina a organizacdo, funcionamento e
atribuicbes da Equipe Multidisciplinar da Faculdade CENBRAP, prevista no Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI e no Projeto Pedagogico de Curso — PPC,
vinculada ao Nucleo de Educacao a Distancia - NEaD, a Coordenacao Académica e
a Diretoria Geral, conforme determina o Instrumento de Avaliagdo de Curso de
Graduacao — Presencial e a Distancia — Credenciamento, estabelecido pelo Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira — INEP, 6rgao

subordinado ao Ministério da Educacéo — MEC.

CAPITULO Il

Da Finalidade

Art. 2°. A Equipe Multidisciplinar da Faculdade CENBRAP, prevista em
consonancia com o PDI e PPC, em conjunto com o Nucleo de Educacéo a Distancia
- NEaD, € a entidade responsavel pelo planejamento, orientacdo, supervisdo e
avaliacao de todos os programas ou atividades da Faculdade CENBRAP que utilizem
metodologias de Educacgédo a Distancia (EaD), e tera previsdo de plano de acéo

documentado e implementado e processos de trabalho formalizados.
Art. 3°. Tem por competéncia, atender, programar, expandir, supervisionar,
implantar, coordenar e administrar 0 uso dos recursos necessarios para que o

processo de ensino-aprendizagem a distancia seja bem-sucedido.

Art. 4°. A Equipe Multidisciplinar da FACULDADE CENBRAP é formada por



colaboradores de diferentes areas, responsaveis e destinados a um Unico proposito.

CAPITULO Il

Dos Objetivos

Art. 5°. A Equipe Multidisciplinar visa atender os seguintes objetivos:

a) elaborar e/ou validar material didatico utilizado no processo de ensino-
aprendizagem para a modalidade de ensino a distancia na Faculdade
CENBRAP;

b) promover e ministrar cursos de graduacédo, pés-graduacédo e extensédo no
ensino da modalidade a distancia;

c) contribuir na execucdo dos programas para qualidade do ensino,
realizando pesquisas e estudos que contribua com acdes na area da
educacao;

d) identificar, incentivar e promover congressos, palestras, seminarios,
cursos de extensdo, entre outros, a fim de estimular o ensino

aprendizagem tanto dos docentes quanto dos discentes.

TiITULO Il

DAS ATRIBUICOES, DA COMPOSICAO E FUNCIONAMENTO, DOS POLOS

CAPITULO |
Das atribuicdes

Art. 6°. S&o atribuicdes da Equipe Multidisciplinar da Faculdade CENBRAP:
Coordenar a producéo e/ou validacdo dos materiais didaticos (impresso e
on-line);

Prestar assisténcia pedagoégica e técnica aos professores tutores na
elaboracdo de material didatico;

Implementar a proposta pedagogica nos materiais didaticos;

Avaliar e validar os materiais didaticos elaborados pelos professores

tutores;



V. Refletir e apresentar solucdes para aconcepcdo, a producdo e a
disseminacéao de tecnologias;
VI.  Discutir as metodologias e os recursos educacionais;
VII.  Participar do programa de formacéao docente e de tutores.

CAPITULO Il

Da Composicédo e Funcionamento

Art. 7°. A Equipe Multidisciplinar tera estrutura de funcionamento regular,
vinculada & ao Nucleo de Educacdo a Distancia, Coordenacdo Académica e a
Diretoria Geral.

Art. 8°. A Equipe Multidisciplinar ser& composta por colaboradores que
desempenham diferentes fungbes na faculdade, s&o eles docentes/tutores,
coordenadores dos cursos de EaD, membros da Equipe de TI, e a coordenacbes
pedagdgica e académica da Faculdade CENBRAP.

Paragrafo unico. A Equipe Multidisciplinar, sera constituida por profissionais
de diferentes areas do conhecimento, responséaveis pelo planejamento, orientacéo,
supervisao e avaliacdo de todas as atividades que envolva a educacao a distancia e
terdo um plano de acdo documentado e implementado em processos de trabalho
formalizados.

Art. 9°. A equipe multidisciplinar realizara reunides periédicas para execugéo
das atividades de sua competéncia, conforme plano de acdo ou demanda instituida

pelo NEaD ou Coordenacdo Académica.

Art. 10°. Equipe Multidisciplinar esta dividida em 03 &reas que envolvem sua
atuacao:

a) Area de Gestdo Tecnoldgica: Esta area esta ligada diretamente ao setor
de tecnologia/marketing da faculdade, tem como objetivo zelar pelo site da IES, pela
implementagdo de melhorias no AVA através do manuseio da plataforma e o
desenvolvimento de programas para WEB. Realizara as seguintes atividades:

l. Manutencdo sistémica do Ambiente Virtual de Aprendizado;
Il. Manutencéao das funcionalidades do site da faculdade;
[l Desenvolvimento de aplicativos WEB para o Ambiente Virtual de Aprendizado

e Site da IES;



IV. Automatizacdo dos processos administrativos e Adaptacdo para plataforma
WEB;
V. Desenvolvimento dos projetos de EAD;

VI. Gerenciamento do cadastro dos professores/tutores e alunos no Ambiente
Virtual;
VII. Suporte e Gestdo de Tecnologia de Informacdo quanto a dificuldades em

relagéo ao uso do Ambiente Virtual;
VIII. Criacdo e suporte para gestéao de recursos Audiovisuais;
IX. Alimentacdo e controle de material postado, periodicidade e cronograma; e

Avaliacdo e monitoramento das fun¢des do ambiente virtual.

b) Area de Gest&o Pedagogica: Esta area sera responsavel pela coordenacio
de todos os projetos, cursos e as atividades diarias que envolvem a Coordenacao de
curso e do NEaD da IES. O trabalho dessa area envolve o suporte para a tutoria
presencial e a distancia, e supervisdo de material de estudo (modulos, midias etc.),
sistema de controle de producgéo e distribuicdo de material didatico (logistica) com
interacdo direta com a area de gestao tecnoldgica. Esta &rea tem como objetivo, ainda,
a diagramacao dos materiais que sdo publicados pela IES tanto no formato impresso
como no formato digital, bem como a edicéo de videos produzidos na faculdade, tendo
como foco a qualidade no material produzido. Realizara as seguintes atividades:
I.  Criacdo de cartazes, banners e folders para divulgacao Institucional;
Il. Criacdo do cronograma de atividades;

Il Planejamento e desenvolvimento das atividades de EaD;

V. Interacdo de alunos, professores e tutores;

V. Formatacao dos cursos extensao ofertados pela faculdade;

c) Area de gestdo administrativa: Esta area tem o objetivo de prestar o
atendimento aos alunos, professores, tutores bem como zelar pela execuc¢éo do curso
a distancia. Realizara as atividades de:

l. Controle de frequéncia dos professores/tutores das disciplinas a distancia;
I. Gerenciamento de disciplinas pelo controle do sistema académico e da

biblioteca.

CAPITULO Il



Dos Polos

Art. 11°. As atividades da Equipe Multidisciplinar da Faculdade CENBRAP,
serdo realizadas com foco no atendimento dos polos de EaD da instituicdo, sempre

com 0 mesmo propoasito.

TITULO 1lI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 12°. A Equipe multidisciplinar devera, sempre que necessario, expedir
normas administrativas e instru¢des, visando a operacionalizacao e uniformizacéo de

procedimentos.

Art. 13°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo de Educacéo da
Distancia, pela Coordenacdo Académica ou, quando necessario, pela Diretoria Geral,

no ambito de suas competéncias.

Art. 14°. Este Regulamento entrard em vigor a partir de sua aprovacao pelo
Conselho Superior da Faculdade CENBRAP.



